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BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO 

INDETERMINATO DI UN ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CATEGORIA C POSIZIONE 

ECONOMICA C1 - AREA AFFARI GENERALI. 

 

Visto il regolamento recante norme sull’accesso agli impieghi nelle Pubbliche Amministrazioni 

e  le modalità di svolgimento dei concorsi e delle selezioni, approvato con D.P.R. 09.05.1994, 

n. 487 e modificato con D.P.R. 30.10.1996, N. 693; 

Visto il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165; 

Visto il D.Lgs. n. 267/2000; 

Visto il vigente CCNL dipendenti Enti Locali; 

Vista la Determinazione del Responsabile del Servizio Personale n. 218 del 31/10/2007  con la 

quale è stata avviata la procedura per l'assunzione di un Istruttore  Amministrativo - Categoria 

C – Posizione Economica C1, area Affari Generali successivamente integrata con 

Determinazione del Responsabile del Servizio Personale n. 221 del 14/11/2007 

 

 
SI RENDE NOTO 

 

 

E’ indetto,  concorso  pubblico per esami per l’assunzione a tempo indeterminato di n. 1 

Istruttore Amministrativo, con Categoria C posizione economica C1, ai sensi della 

classificazione dei dipendenti del comparto Enti locali. 

Al dipendente assunto spetta la retribuzione prevista dal vigente contratto per i dipendenti 

degli  Enti Locali,  gli assegni per il nucleo familiare ove spettanti, le indennità  dovute sulla 

base dell’accordo integrativo di lavoro e la tredicesima mensilità nella misura di legge, nonché 

ogni altra indennità determinata da disposizione normativa o contrattuale. 

L'Amministrazione garantisce pari opportunità nell'accesso al posto e nel trattamento 

economico. 
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Per accedere al concorso i candidati devono possedere i seguenti requisiti alla data di 

scadenza del bando: 

 

1) Cittadinanza italiana. I cittadini degli Stati membri dell’Unione Europea possono accedere 

all’impiego a parità di requisiti (godimento dei diritti civili e politici, possesso di tutti i requisiti 

previsti per i cittadini della Repubblica – fatta eccezione per la specifica titolarità della 

cittadinanza italiana), purchè abbiano un’adeguata conoscenza della lingua italiana da 

accertare nel corso dello svolgimento delle prove; 

2) Età non inferiore agli anni 18; 

3) Diploma di Scuola Media superiore o equipollente; 

4) Idoneità fisica all’impiego. L’Amministrazione ha facoltà di sottopporre a visita medica di 

controllo i vincitori di concorso, in base alla normativa vigente; 

5) Non essere stati esclusi dall’elettorato politico attivo, e destituiti dall’impiego presso una 

Pubblica Amministrazione per persistente insufficiente rendimento ovvero decaduti da un 

impiego statale ai sensi dell’art. 127, primo comma, lett. D) del T.U. approvato con DRP 

3/1957; 

6) Assolvimento degli obblighi relativi al servizio militare se soggetto; 

7) Immunità da condanne penali che, ai sensi delle vigenti disposizioni di Legge, vietino la 

costituzione del rapporto di impiego con la Pubblica Amministrazione; 

8) Avere conoscenza dell’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche più 

diffuse; 

9) Avere conoscenza di almeno una lingua straniera. 

 

Gli aspiranti devono presentare domanda di partecipazione come da modello allegato, redatta 

in carta semplice contenente le seguenti dichiarazioni a pena di nullità: 

A) complete generalità con indicazione del luogo e data di nascita ed il codice fiscale; 

B) possesso della Cittadinanza Italiana o di stato membro dell’Unione Europea; 

C) possesso del diploma di maturità, con l’indicazione della votazione finale riportata fermo 

restando che nel caso di titoli conseguiti all’estero, essi dovranno essere riconosciuti 

equipollenti a quello italiano richiesto in base ad accordi internazionali o ai sensi del Decreto 

Legislativo n. 115 del 27.01.1992 ovvero con le modalità di cui all’Art. 332 del T. U. 31.08.1933 

n. 1592; 
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D) indicazione del Comune nelle cui liste elettorali il candidato risulta iscritto, ovvero i motivi 

della non iscrizione; 

E) eventuali condanne penali riportate e gli eventuali procedimenti penali in corso o la 

dichiarazione di inesistenza di condanne o di procedimenti penali; 

F) disponibilità ad essere sottoposto a preventiva visita di assunzione a cura del medico della 

prevenzione e sicurezza dei lavoratori dell’Ente ai fini dell’accertamento dell’idoneità fisica 

all’impiego; 

G) eventuale possesso di titoli attestanti le preferenze di cui ai DPR 487/94 e 693/96 Art. 5, 

così  come modificato dalla Legge n. 127 del 15.05.1997; 

H) precisa indicazione del domicilio, del recapito ed il numero telefonico; 

I) aver assolto i propri obblighi afferenti il servizio militare; 

L) aver o meno prestato servizio presso altre P.A. e la ragione per cui è stato risolto il 

precedente  rapporto d’impiego con la P.A. nonché non aver procedimenti disciplinari in corso 

o la ragione di eventuali precedenti sanzioni. 

M) conoscenza della lingua straniera tra l’inglese, il francese o il tedesco. 

Alla domanda dovranno essere allegati i seguenti documenti, descritti in un elenco in carta 

libera, sottoscritto dall’aspirante: 

- Ricevuta del versamento della tassa concorso; 

- Titolo di studio richiesto; 

- Curriculum formativo e professionale, corredato e comprovato da valida 

documentazione e sottoscritto dall’interessato; 

- Ogni altro documento che i candidati riterranno utile produrre nel loro interesse. 

 

Non è consentita la produzione di nuovi documenti dopo la scadenza del termine per la 

presentazione della domanda. 

 

La scadenza di presentazione è la data del 17/12/2007 

 

La domanda deve essere sottoscritta dall'interessato. 

Per quanto riguarda la presentazione la domanda deve essere indirizzata impersonalmente  al 

Comune di Ornavasso P.zza Municipio, 10 e fatta pervenire mediante consegna diretta a mani  

all’Ufficio Protocollo o a mezzo posta con RACCOMANDATA A.R. e accompagnata dalla 

prova del versamento effettuato a mezzo CCP n. 17181280 intestato al Comune di Ornavasso 

Servizio di Tesoreria di € 3,85.= quale tassa di concorso. 
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Nel caso di inoltro a mezzo del servizio postale fa fede la data del timbro dell'ufficio accettante. 

Le prove di esame consistono nello svolgimento di una prova scritta, una prova pratica ed in 

un colloquio. 

 

1. PROVA SCRITTA: 

� Test attitudinali mediante quesiti a risposta multipla anche attraverso l’uso di mezzi 

informatici. 

 

2. PROVA SCRITTA: 

� Predisposizione di elaborato relativo alle materie della prova orale o trattazione scritta 

di tematiche a contenuto professionale anche attraverso l’uso di strumenti informatici. 

 

PROVA ORALE: 

Essa tenderà ad accertare la conoscenza e le attitudini del candidato anche attraverso  

domande tecniche riguardo alle seguenti materie: 

� Ordinamento comunale. Riferimenti sull’ordinamento finanziario e contabile degli Enti 

Locali. Gestione delle risorse umane e strumentali negli Enti Locali. Nozioni generali di 

legislazione costituzionale ed amministrativa con particolare riguardo al procedimento 

amministrativo ed al diritto di accesso (L. n. 241/1990 e s.m.i.). 

� Conoscenza di una lingua straniera mediante lettura e traduzione riassuntiva di un testo 

di massimo 50 righe in una lingua scelta dal concorrente al momento della 

presentazione della domanda di ammissione. 

Conseguono l’ammissione alla prova orale coloro che riportano in ciascuna prova un 

punteggio non inferiore a 21/30 o equivalente. Punteggio non inferiore a 42/60 deve essere 

raggiunto nella prova orale. 

 

DIARIO PROVE D’ESAME: 

Le prove d’esame si terranno secondo il seguente calendario:  

1° Prova scritta: 9 gennaio 2008 h 9,30; 

2° Prova scritta: 9 gennaio 2008 h 14,30; 

Prova Orale: 16 gennaio 2008 h 14,30; 
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Le prove si svolgeranno presso la sede Comunale in Piazza Municipio n. 10, o presso una 

sede scolastica nel caso in cui il  numero dei concorrenti sia tale da far risultare inadeguate le 

attrezzature disponibili presso la sede municipale. 

I candidati dovranno presentarsi alle prove con un documento di identità in corso di validità. 

E’ fatta comunque salva la facoltà per l’Amministrazione comunale di comunicare 

tempestivamente ogni eventuale variazione di sede o di calendario per sopravvenute esigenze 

di forza maggiore. 

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 i dati personali richiesti affluiranno in una banca dati e verranno 

trattati per scopi connessi all’espletamento del concorso ed all’eventuale instaurazione  del 

rapporto di lavoro. 

Per quanto non espressamente previsto nel presente bando si fa rinvio al D.P.R. n. 487/94 ed 

al vigente Regolamento Comunale. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di revocare il bando in caso di esito positivo della 

risposta del Dipartimento della Funzione Pubblica della Presidenza del Consiglio dei 

Ministri circa la sussistenza o meno di personale in mobilità da assegnare per il posto 

messo a concorso. L’assunzione in servizio del vincitore è subordinata al rispetto della 

vigente normativa in materia di assunzioni presso pubbliche Amministrazioni. 

Per ogni informazione e per la consultazione degli atti relativi al presente concorso gli 

interessati potranno rivolgersi all’Ufficio Segreteria del Comune (tel. 0323 838300), dove è 

disponibile, altresì, l’apposito modello di domanda di partecipazione concorsuale, allegato al 

presente bando, ritirabile, senza alcun costo, dagli interessati. Lo schema di domanda è 

scaricabile anche dal sito internet del Comune di Ornavasso www.comune.ornavasso.vb.it. 

 

Ornavasso, 16.11.2007 

     Il Responsabile del Servizio Personale 

              Avv. Filippo CIGALA FULGOSI 
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COMUNE DI ORNAVASSO 

C/O MUNICIPIO 

P.ZZA MUNICIPIO, 10 

28877 ORNAVASSO 

 

OGGETTO: CONCORSO PUBBLICO PER L’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO DI 

UN ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO,  CATEGORIA“C”, AREA AFFARI GENERALI. 

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE. 

 

Il/la sottoscritto /a………………….................………………………………………………………… 

Nato/a a .....…………………………………….. il …………………………………………................. 

Residente in …………………………………… via /piazza …………………………...n. …............. 

Domiciliato/a ai fini del presente concorso in ..............……………………………………………… 

Via/piazza …………………........………………n. …………. telefono ………………….................. 

Fax ………………………………………… Cellulare ...................…………………………………… 

presa visione del bando relativo al concorso in oggetto fa istanza per essere ammesso a 

partecipare al concorso medesimo dichiarando sotto la propria responsabilità di essere in 

possesso dei seguenti requisiti: 

A) essere cittadino/a (indicare la nazionalità) .................…………………………………………… 

B) essere iscritto/a nelle liste elettorali del Comune di ….................………………………………. 

(oppure) non essere iscritto/a nelle liste elettorali a motivo di 

...........…...…................................................................................….....................………………. 

C) non aver subito condanne penali e non essere stato interdetto o sottoposto a misure che 

comportino l’interdizione da pubblici uffici. 

D) non aver o/aver (barrare dove non ricorre l'ipotesi) procedimenti penali in corso. 

E) dichiararsi disponibile ad essere sottoposto a preventiva visita di assunzione a cura del 

medico della prevenzione e sicurezza dei lavoratori dell’Ente, ai fini dell’accertamento 

dell’idoneità fisica all’impiego. 

F) essere/non essere (barrare dove non ricorre l’ipotesi) in possesso di titoli attestanti le 

preferenze di cui ai D.P.R. 487/94 e 693/96 art. 5, così come modificato dalla Legge n. 127 del 

15.05.1997, che di seguito elenca ..................………………………………………………............ 
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G) essere in possesso del diploma di scuola media di 2° grado (specificare il tipo) conseguito 

presso ……………..........................................................................................il.......………..……. 

con il punteggio finale seguente ……………………..................................................................... 

H) essere nella seguente posizione nei riguardi degli obblighi militari 

___________________________ (congedato, riformato). 

I) aver/o non aver (barrare il caso che non ricorre) prestato servizio presso altre pubbliche 

amministrazioni e di aver risolto i precedenti rapporti di impiego con le pubbliche 

amministrazioni a causa di …………….................................................................………………. 

L) (ove ricorra) non aver procedimenti disciplinari in corso presso l’Ente di appartenenza 

ovvero di aver riportato le seguenti sanzioni………………………………………………. o di 

avere in corso i seguenti procedimenti disciplinari …………………………………….................... 

M) di possedere adeguate conoscenze delle procedure informatiche maggiormente diffuse  

(Word – Excel) oppure di essere in possesso di certificato E.C.D.L. Core che allega in.copia. 

N) di conoscere la seguente lingua straniera:………………………………………………………… 

oppure di essere in possesso di certificazione di conoscenza pari o superiore al livello B1 in 

base al quadro europeo di riferimento per le certificazioni linguistiche, che si allega in copia. 

O) di dare il proprio consenso al trattamento dei dati personali per il procedimento relativo al 

concorso, ai sensi del D. Lgs. 30.06.2003, n. 196. 

P) di accettare senza riserve tutte le condizioni indicate nel bando di selezione, nonché le 

norme statuarie e regolamentari vigenti nel Comune di Ornavasso. 

Q) di essere a conoscenza che l’assunzione del vincitore non avrà luogo in caso del  

sopraggiungere di disposizioni normative che lo impediscano. 
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ALLEGA: 

 

1. Attestazione di versamento su conto corrente postale n. 17181280 intestato alla 

Tesoreria Comunale della somma di € 3,85 per tassa di concorso. 

2. Fotocopia del documento di identità personale. 

3. Fotocopia titolo di studio richiesto. 

4. Curriculum formativo e professionale, corredato e comprovato da valida 

documentazione e sottoscritto dall’interessato. 

5. Ogni altro documento che i candidati riterranno utile produrre nel loro interesse. 

6. Elenco in duplice copia di tutta la documentazione prodotta allegata alla domanda 

di ammissione. 

 

 

 

Data …………………….. 

 

 

 

 

IL RICHIEDENTE 


